
Автоматизированная информационная система 
«Зачисление в ОО»



Нормативно-правовая база:

• Федеральный закон «Об образовании в Российской федерации» № 273-ФЗ от 29 декабря 2012 г.

(с изменениями на 1 мая 2017 г.)

• Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации «Об утверждении порядка

приёма граждан на обучение по образовательным программам начального общего, основного

общего и среднего общего образования» № 32 от 22 января 2014 г.

• Распоряжение Правительства Российской Федерации «Об утверждении порядка приёма граждан

в общеобразовательные учреждения» № 1993-р от 17 декабря 2009 г.

• Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных

услуг» № 210-ФЗ от 27 июля 2010 г. (с изменениями на 28 декабря 2016 г.)

• Административные регламенты, разработанные органами, предоставляющими услугу

«Зачисление в образовательные организации».



Сокращение времени

качественное улучшение процедуры 

рассмотрения заявлений за счёт 

преимуществ электронного 

документооборота, а также 

автоматизации процесса рассылки 

уведомлений заявителям.

Автоматизация процесса

рутинных операций, связанных с 

вводом и обработкой информации на 

всех стадиях рассмотрения заявления 

за счет автоматизации этих действий.

Онлайн зачисление

предоставление муниципальными 

образованиями услуги «Зачисление 

в образовательные организации» 

в электронном виде. 

Унификация приёма

внедрение автоматизируемого 

процесса подачи и обработки 

заявлений на приём в школу.

Повышение доступности

использование передового 

инструментария электронных 

сервисов для создания заявления.

Основные задачи



Регистрация заявлений 

на оказание услуги: 

• личное обращение заявителя в комиссию по 

приёму заявлений;

• подача заявления через портал 

государственных услуг;

• подача заявления через сайт регионального / 

муниципального управления образования.

Проверка документов 

и их полноты для оказания услуг.

Формирование очереди 

в школы в электронном виде по 

территориальному признаку.

Зачисление в школу

выпуск приказа на зачисление.

Создание личного дела

обучающегося.

Ключевые этапы



Образовательные 
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Отчёты

Функциональные разделы



Работа с заявлением

• ускоренный ввод нового заявления:

автозавершение ввода, адресный

справочник (ФИАС);

• функциональность для добавления к

заявлению отсканированных документов;

• автозаполнение полей при наличии в БД

ранее введённой информации по ребёнку;

• автоматический поиск дубликатов

поданных заявлений по БД на этапе ввода;

• быстрый переход к найденному

дубликату для корректировки.



Работа со списком заявлений

Быстрая фильтрация по статусам:

• цветовая индикация статуса заявления:

«Черновик», «Принято к рассмотрению»,

«Зачислено», «Архивный»;

• поиск по полям: номер заявления,

фамилия, имя, дата рождения и т.д.;

• возможность отмечать заявления для

идентификации.



Работа со школами

• привязка школ к 

микрорайонам;

• просмотр реестра школ с 

привязкой по микрорайонам;

• поиск по полям: наименование, 

адрес, директор и т.д.;

• просмотр списка заявлений, 

поданных в школу;

• просмотр контингента 

образовательной организации;

• просмотр списка адресов, 

закреплённых за школой.



• просмотр реестра микрорайонов с привязкой школ;

• поиск по наименованию образовательного микрорайона;

• создание образовательных микрорайонов;

• работа со списком образовательных организаций в составе микрорайона;

• добавление школ в состав образовательного микрорайона;

• редактирование списка адресов в составе микрорайона.

Работа с микрорайонами



Работа с контингентом

• создание и выпуск приказов по 

контингенту школы;

• редактирование личного дела;

• создание классов;

• планирование количества учащихся на 

следующий учебный год;

• импорт контингента в Систему из Excel

файла.



Работа с отчётами

Построение аналитических и 

статистических отчётов: 

• о ходе приёма заявлений в ОО; 

• о контингенте учащихся в ОО (учёт 

прибывших и выбывших учащихся в 

течение учебного года) и другие.

Формирование отчётов на разных 

уровнях: 

• РОУО – по данным муниципального 

образования (МО) региона; 

• МОУО – по данным ОО, включённых 

в состав МО; 

• ОО – по данным ОО.



Заявитель

Дневник.ру – единая 
образовательная сеть

Портал госуслуг

АИС «Зачисление в ОО»

Личное обращение в 
комиссию по приёму 

заявлений

Email и SMS сообщения

Синхронизация данных о 
детях

Передача 
заявлений

Отображение 
статуса 

заявления

СМЭВ

Создание 
заявления через 

ПГУ

Обновление 
статуса 

заявления в ПГУ

Модель взаимодействия



• осуществление 

привязки школ и 

адресов к 

образовательным 

микрорайонам;

• приём и регистрация 

заявлений;

• анализ хода и 

результатов 

комплектования 

(отчёты).

• приём и 

регистрация 

заявлений;

• анализ хода и 

результатов 

комплектования 

(отчёты).

• зачисление в ОО;

• подготовка и 

выпуск приказов 

по контингенту 

школы;

• планирование 

приёма 

обучающихся.

• контроль процесса 

зачисления;

• анализ хода и 

результатов 

комплектования 

(отчёты).

Специалист РОУО Специалист МОУО Сотрудник ОО
Сотрудник ОО (приём 

заявлений)

Роли пользователей и их функции



Конкурентные преимущества

• Наличие поиска дубликатов заявлений.

• Перевод детей из одной 

образовательной организации в другую.

• Автоматизированное формирование 

приказов и списков классов.

• Хранение нормативно-правовой 

документации.

• SMS и email информирование родителей 

о статусе заявления.

• Автоматическая отчётность.

• Интеграция с АИС «Дневник.ру»: миграция 

данных о контингенте и формирование классов.

• Соответствие требованиям для интеграции с 

АИС «Контингент-регион» (автоматическая 

интеграция).

• Методическое сопровождение вывода услуги 

на РПГУ и/или ЕПГУ (подготовка документации, 

сопровождение регистрации сервисов в 

тестовом/продуктивном контурах, помощь в 

подготовке и согласовании ЧТЗ).

• Гарантийное обслуживание в течение первого 

года эксплуатации.




